Urzad Pracy
‘- miasta stotecznego Warszawa

URZAD PRACY Wa rszawy

Zamawiajacy:

Miasto st. Warszawa- Urzgd Pracy m.st. Warszawy
ul. Grochowska 171B.

04-111 Warszawa

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,.SWZ”
na

»~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Pracy
m.st. Warszawy”

(numer sprawy: 16/2025)

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1, w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) dalej -,Pzp”.

TERMIN SKLADANIA OFERT - 09.12.2025 r. GODZ. 11.00
TERMIN OTWARCIA OFERT - 09.12.2025 r. GODZ. 11.30

Zatwierdzil/a:

Monika Elektronicznie podpisany
przez Monika Fedorczuk;
Fedorczuk; Urzad  yrzad Pracy mst.

Pracy m.st. AQLszawy
Data: 2025.12.01 10:48:46
Warszawy +01'00"

Warszawa, dnia 01.12.2025r.

Elektronicznie podpisany

Edyta Wasilewska; przez Edyta Wasilewska;
Urzad Pr st

Urzad Pracy m.st. 2

Wa rSZaWy Data: 2025.12.01 10:42:31
+01'00"




NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

1. Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m.st. Warszawy, 04-111 Warszawa
ul. Grochowska 171B.

adres Zamawiajacego do korespondenciji:

Urzad Pracy m.st. Warszawy 01-211 Warszawa ul. Kasprzaka 18/20
2. Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek, 8:00-16:00,

adres e-mail: zamowienia.publiczne@up.warszawa.pl

Numer referencyjny: 16/2025

Tel: +48 22 391 14 06
Identyfikator postepowania (ID) na Platformie e-Zaméwienia: ocds-148610-2d955f6a-
1¢39-4563-b172-62e89abfc160

o a bk w

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
| WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie
internetowej: https://ezamowienia.gov.pl, https://up-warszawa.bip.gov.pl.

2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig specyfikacji warunkéw zamowienia, a
treScig udzielonych wyjasnien, jako obowigzujgcag nalezy przyjac tre$¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze wyjasnienia.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ specyfikacji warunkdw zamowienia. Dokonang
zmiane SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej, pod adresem
wskazanym w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

5. Jezeli zmiana tresci specyfikacji warunkéw zamowienia prowadzi¢ bedzie do zmiany
tresci ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych, a informacje o zmianach ogtoszenia
zamiesci na stronie internetowej pod adresem wskazanym w pkt 1 niniejszego
rozdziatu.
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6. W przypadku, gdy zmiana tresci ogtoszenia o0 zamowieniu bedzie istotna,

Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez negocjacji ha podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1320) dalej -,Pzp”.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym dla Urzedu Pracy m.st. Warszawy”.

1.

Przedmiot zamdwienia zostat opisany w Opisie przedmiotu zamowienia, zwanym
OPZ, stanowigcym: Zatgcznik nr 1 do SWZ/Zatacznik nr 1 do Umowy

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany zgodnie z projektowanymi postanowieniami
umowy, stanowigcej Zatgcznik nr 6 do SWZ.

Kod i nazwa wg Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64110000-0 — ustugi pocztowe

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczgce listéw
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy
nie dokonuje podziatu niniejszego zamdwienia na czesci. Zamawiajacy, kierujgc sie
swoimi potrzebami, w szczegdlnosci majgc na uwadze zakres przedmiotu
zamowienia, zdecydowat o udzieleniu zaméwienia jednemu Wykonawcy. Zdaniem
zamawiajgcego brak podziatu na czesci nie grozi ograniczeniem konkurencji. Podziat
zamoéwienia spowoduje natomiast wzrost kosztow, nadmierne trudnosci w koordynacji
realizacji zamdwienia, skutkujgce powazng grozbg jego nieprawidtowej realizacji.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien, o ktorych mowa w art.
214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp.



VL.

VII.

7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgc;ji
elektroniczne;j.

8. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

9. Zamawiajgcy nie wymaga dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

10.Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia
wylgcznie przez Wykonawcéw, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

11.Zamawiajgcy okresla wymagania, o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy wymaga, aby osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji
zamowienia zatrudnione byly na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz.
1465). Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby przez caty okres realizacji Umowy
liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesytek pocztowych, w
przeliczeniu na petnozatrudnionych na terenie catego kraju nie byta mniejsza niz
wskazana w ofercie.

12.Zamawiajgcy nie okresla wymagan, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 ustawy Pzp.

13.Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia, o
ktorych mowa w art. 131 ust. 2 Pzp.

14.Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zaméwienia przez
Wykonawce kluczowych zadan, zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

15.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamdwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce
nazw podwykonawcéw jezeli sg juz znane. Powierzenie wykonania czesci zamowienia
podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie
tego zamdéwienia.

16.Zgodnie z art. 310 ustawy Pzp Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli srodki publiczne, ktore Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdéwienia, nie zostaty mu
przyznane.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustuga swiadczona bedzie od dnia 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z projektowanymi postanowieniami
umowy, stanowigcej Zalgcznik nr 6 do SWZ. Umowa zostanie zawarta po zatwierdzeniu



VIIL.

1

2
3

4.

srodkow przeznaczonych na ten cel.

INFORMACJE OSRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia, ktora
dostepna jest pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

. Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezptatne.

. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy bezposrednio do

widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/tenders/ocds-148610-2d955f6a-1c39-4563-b172-62e89abfc160

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem skfadania ofert, jest mozliwa drogg
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
,Formularze” (,Formularze do komunikacji”).

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej na
adres email: zamowienia.publiczne@up.warszawa.pl.

. Mozliwosc¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,WWykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania
sie na Platformie e- Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych
do zadawania pytan dotyczgcych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajgce jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia. ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegolnosci przekazywanie wezwan, zawiadomien i
zadawanie pytan. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika
do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.
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9. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikac;ji”
wynosi 150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).

10. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zaméwienia.

11. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzystac¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakfadce ,Zgtos problem”.

12. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z platformy e-Zamdéwienia, okre$lone w
Regulaminie korzystania z platformy e-Zamdwienia oraz zobowigzujg sie korzystajac z
platformy e-Zamowienia przestrzegac postanowien tego regulaminu.

13. Sposéb sporzgdzenia dokumentdéw elektronicznych, oswiadczeh lub elektronicznych
kopii dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

14. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

15. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp,
podmiotowych srodkow dowodowych, przedmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
informaciji, oswiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie
date ich przekazania przez platforme e-Zamowienia.

16. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny
Sposob niz przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej
z sytuaciji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 — nie dotyczy.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Pawet Bujalski - zamowienia.publiczne@up.warszawa.pl.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
07.01.2026 r.
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2.

W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy nastgpi przed
uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ. Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg moze zwréci¢ sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, jednak nie
dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oraz zaszyfrowana.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

Sposob sporzadzenia oferty, oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp, petnomocnictw, podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z
wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
oraz w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rbwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w
tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz z
przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca
sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informaciji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto



sformutowane w sposob umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez
Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce
podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

6.Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢
gospodarcza, ktore jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informaciji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdéb, o ile uprawniony do korzystania
z informaciji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich poufnosci.

7. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Ofertowego, ktorego
wzor stanowi Zatgcznik do SWZ

8. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego
wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu
Ofertowym.

9. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ oferte wadium w kwocie 7 550,00 z}
(stownie: siedem tysiecy piecset piec¢dziesiagt ztotych 00/100), ktére musi by¢
whniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

a) Wadium moze by¢ wnoszone w formach okreslonych w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp.

b) W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu, ustalong kwote nalezy wpfaci¢ na
konto Zamawiajgcego o numerze 43 1030 1508 0000 0005 5004 3033 w CitiBanku
Handlowym. Zamawiajacy nie dopuszcza wptaty wadium w pienigdzu do kasy
Urzedu.

Dowdd wniesienia wadium w pienigdzu musi zawiera¢ w rubryce ,tytutem”
sformutowanie ,,wadium w sprawie nr 16/2025”.

UWAGA! Za termin wniesienia wadium w formie pienigdza zostanie przyjety termin
uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.

c) W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa
w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp, Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat
gwarancji lub poreczenia w postaci elektronicznej.

d) Beneficjentem takich dokumentéw jest Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m.st.
Warszawy, 04-111 Warszawa ul. Grochowska 171B.

e) Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od
dnia wystgpienia jednej z okoliczno$ci okreslonej w art. 98 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.



f) Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

g) Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium
whniesionego w formie gwarancji lub poreczenia, o ktéorych mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2—
4, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium,
w przypadkach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

10.Do oferty nalezy dotaczyé:
a) Formularz ofertowy zgodny z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ/Zatgcznik nr 2 do Umowy.
b) Kalkulacje cenowg zgodng z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ/Zatgcznikiem nr 3 do
Umowy
c) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej
formie, jak sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego
stosownie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie, ktére to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bgdz
tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona
przez upetnomocnionego.

c) Petnomocnictwo dla peinomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert
skfadanych przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

d) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 125
ust. 1 ustawy Pzp - wzér odwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi
Zatgcznik nr 4 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez
Wykonawcow, lub korzystania z zasobow podmiotu udostepniajgcego swoje
zasoby, oswiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu skfada kazdy z Wykonawcdéw;

e) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - wzor
oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu stanowi Zatgcznik nr
4a do SWZ.

f) Oswiadczenie Wykonawcow wystepujgcych wspolnie stanowi Zatgcznik nr 4b do
SWZ.



11.
12.
13.
14.

15.

g) Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu - wzor oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu stanowi Zatgcznik nr 4c do SWZ.

h) Dowdd wniesienia wadium

k) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby - dowdd dysponowania
zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia (art. 118 ustawy Pzp, jesli
dotyczy). Zobowigzanie musi by¢ ztozone w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu zgodnie z jego forma reprezentacji, na zdolnosciach ktérego polega
Wykonawca, okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie.

I) Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514) — Zatgcznik nr 9.

Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron oferty.
Zamawiajgcy nie zgda sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron oferty.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata oceniona najwyzej, do
ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych srodkow dowodowych w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca nie jest zobowigzany
do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére zamawiajgcy posiada, jezel
Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢ i aktualnos¢.

Na wezwanie Zamawiajgceqo, w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu

w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych
oswiadczen lub dokumentow:

a) Wykaz ustug na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu —
Zatgcznik nr 5 do SWZ wraz z dowodami, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 2)
Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentoéw lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. 2020 r., poz. 2415), czy ustuga
zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcéw, do ztozenia w wyznaczonym terminie,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych zgodnie z art. 274
ust. 2 ustawy Pzp.

Na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:




a) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej - wzor
oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 7 do SWZ.

16. Informacje dla wykonawcoéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

1) Wykonawca maijacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokumenty zgodnie z zapisami Rozdziatu Xl, ze
szczegolnym uwzglednieniem, aby ztozona oferta oraz oswiadczenia i dokumenty
zostaty podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Pzp.

2) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy zamiast: odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, o ktérych mowa w Rozdziale XIV pkt 1 SWZ,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci,
jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury — dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed ich ztozeniem.

3) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie ww. dokumentow, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich
przypadkow, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy, zastepuje sie je
odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub odwiadczenie osoby, ktdérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod
przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisdw o oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed
organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy, z zastosowaniem okreslonych powyzej terminow
wystawienia dokumentow.

4) W przypadku, gdy Wykonawca wskaze dostepnos¢ dokumentu, o ktorym mowa w
Rozdziale XIV pkt 1 SWZ, pod okreslonymi adresami internetowymi ogdéinodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia



ttumaczenia na jezyk polski takiego dokumentu, ktéry bedzie pobrany samodzielnie
przez Zamawiajgcego.

17. Informacja dla wykonawcow skitadajacych oferte wspolna (np. konsorcjum, spotka

cywilna)

1)

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia (Wykonawcy
wystepujgcy wspolnie, w rozumieniu art. 58 ustawy Pzp) sg zobowigzani do
ustanowienia Petnomocnika, do: reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo powinno zostac zatgczone do oferty,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt. 10.

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sktadajg jedng oferte, przy czym:

a) oswiadczenie zgodne z Zatgcznikiem nr 4 sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.
Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw do wykluczenia z postepowania w
zakresie, okreslonym przez Zamawiajgcego,

b) odwiadczenie zgodne z Zatgcznikiem nr 4a, sktada kazdy z Wykonawcéw
oddzielnie. O$wiadczenie to potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) Oswiadczenie zgodne z Zatgcznikiem nr 9 sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.
Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw do wykluczenia z postepowania w
zakresie, okreslonym przez Zamawiajgcego,

d) pozostate o$wiadczenia i dokumenty sktadajg wszyscy Wykonawcy wspdlnie.

Oferte sktada i podpisuje w imieniu wszystkich Wykonawcéw — Petnomocnik lub
wszyscy Wykonawcy, sktadajgcy oferte wspoing.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wytacznie z

Petnomocnikiem, ktérego adres nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym.

Jezeli oferta Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy
moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Xll. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/Wnioski”, widocznej w
podglagdzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(-przeciagnij” i ,upusc¢”) stuzgce do dodawania plikéw.



XIIL.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub skltadane wraz z oferts.

Zamawiajgcy nie udostepnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie i w
zwigzku z tym nalezy zignorowa¢ komunikat pojawiajgcy sie przy sktadaniu oferty w
tym zakresie. Oferte nalezy ztozy¢ na wzorze formularza oferty, stanowigcym
Zatgcznik do SWZ.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
09.12.2025 r. do godz. 11:00.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.

Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub skladanych wraz z ofertg
to 250 MB.

10. Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

TERMIN OTWARCIA OFERT

1.
2.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.12.2025 r., o godzinie 11:30.

Otwarcie ofert jest niejawne.

. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej, o

ktérej mowa w Rozdziale Il pkt 1 SWZ, informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia.

. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.



XIv.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace:

1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca, wykaze, ze posiada
odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji. W
przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia publicznego, powyzszy dokument sktada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie.

Zamawiajgcy dokonana oceny spetniania ww. warunku poprzez weryfikacje wpisu w

elektronicznej bazie Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji o
Dziatalnosci Gospodarczej. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca

posiada wpis i prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg.

2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis

do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2025 r. poz.366),

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunku posiadania uprawnien do
wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnoSci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek ich posiadania poprzez weryfikacje wpisu w rejestrze operatorow
pocztowych, w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli operator
pocztowy posiada wpis, nie zawiesit oraz nie zakonczyt dziatalnosci.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, warunek posiadania uprawnien wykazujg
Wykonawcy, ktorzy bedg faktycznie realizowaé czes¢ zamédwienia, do ktorej
wykonania wymagane jest posiadanie uprawnien ustawowych.



Wykonawca do spetnienia ww. warunku nie moze korzysta¢ z podwykonawcy.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w w/w zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca: wykaze wykonang, a w
przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywang, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie — 1
ustuge polegajgca na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym lub
zagranicznym przez okres co najmniej 12 miesiecy, o wartosci nie mniejszej niz

500 000 zt., wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na
rzecz ktérego ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana.

Nalezy zatgczy¢ dowody, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 2) Rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. 2020 r., poz. 2415), czy ustuga zostata wykonana
lub jest wykonywana nalezycie, przy czym przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczenh powtarzajgcych sie
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o
udzielenie zamowienia, co najmniej jeden z Wykonawcdw musi samodzielnie spetniac
w petnym zakresie warunek z pkt 4 zamowienia, poprzez wykazanie co najmniej 1
ustugi odpowiadajgcej rodzajem przedmiotowi zamdéwienia, o wartosci nie mniejszej,
niz 500 000 zt.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkow w oparciu o ,Wykaz ustug na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu” - Zatgcznik nr 5 do SWZ.



XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza
sie Wykonawce w zwigzku z okolicznosciami wskazanymi w art. 108 ust. 1 z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 Pzp.

2. Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp tj: z postepowania o udzielenie zamowienia
wyklucza sie Wykonawce:

1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2025 r. poz. 621),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej



lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegodlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurenciji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie Wykonawce na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514, dalej jako: ustawa):

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresiji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z pézn. zm.3) i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
Srodkodw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢
terytorialng, suwerennosc i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UEL 78 z
17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

2) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz.
644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006



i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji

w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

3) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

4. Do Wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu, o ktérym stanowi pkt 3 niniejszego rozdziatu
stosuje sie art. 7 ust. 3 ustawy — oferta Wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu zostaje
odrzucona przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dokona oceny braku podstaw wykluczenia
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia.

5. Wykonawca moze zostaé¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene oferty brutto: w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ, zgodnie z zatgczong do oferty Kalkulacjg
cenowg — Zatgcznik nr 3 do SWZ/Zatgcznik nr 3 do Umowy.

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cig do dwéch miejsc
po przecinku.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych
polskich (PLN).

XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryteria,
przypisujgc im odpowiednie wagi:

Kryterium nr 1 — cena ofertowa brutto — 60 pkt

Kryterium nr 2 — liczba dni roboczych na dostarczenie przesytki priorytetowej (krajowej) do
adresata — 15 pkt



Kryterium nr 3 — liczba dni roboczych na dostarczenie przesytki poleconej (krajowej) do
adresata — 20 pkt

Kryterium nr 4 — liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
zwigzang z bezpoSrednim odbiorem i dostarczeniem przesytek pocztowych na terenie catego

kraju, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien 01.12.2025 r. — 5 pkt

2. Opis kryteriow:

Kryterium nr 1 — cena ofertowa brutto (C) bedzie obliczona w nastepujacy sposéb:

oferta z najnizszg ceng ofertowg brutto

cena ofertowa brutto (C) = x 60 pkt

cena ofertowa brutto oferty ocenianej

Kryterium nr 2 — liczba dni roboczych na dostarczenie przesytki priorytetowej (krajowej) do
adresata (P).

Ocenie podlegac bedzie liczba dni roboczych na dostarczenie przesytki priorytetowej (krajowej)
do adresata liczona od dnia nastepnego po dniu nadania (D) przesyiki przez Zamawiajgcego.

Liczba punktow w ramach kryterium nr 2 bedzie obliczona w nastepujgcy sposob:
a) D + 1 dzien roboczy — 15 pkt;
b) D + 2 dni robocze — 10 pkt;
c) D + 3 dni robocze — 5 pkt;

Maksymalny termin na dostarczenie przesyiki priorytetowej (krajowej) do adresata wynosi 3 dni
robocze. Wykonawca nie moze zaproponowac 4 i wiekszej liczby dni roboczych na
dostarczenie przesyiki priorytetowej (krajowej) do adresata — oferta bedzie podlegacé
odrzuceniu, jako niezgodna z trescig SWZ.

Kryterium nr 3 — liczba dni roboczych na dostarczenie przesytki poleconej (krajowej) do
adresata (Z).

Ocenie podlegac bedzie liczba dni roboczych na dostarczenie przesytki poleconej (krajowej) do
adresata liczona od dnia nastepnego po dniu nadania (D) przesytki przez Zamawiajgcego.

Liczba punktow w ramach kryterium nr 3 bedzie obliczona w nastepujgcy sposob:

a) D + 3 dni robocze — 20 pkt;
b) D + 4 dni robocze — 10 pkt;
c) D + 5 dni roboczych — 5 pkt;



Maksymalny termin na dostarczenie przesytki poleconej (krajowej) do adresata wynosi 5 dni
roboczych. Wykonawca nie moze zaproponowac 6 i wiekszej liczby dni roboczych na
dostarczenie przesytki poleconej (krajowej) do adresata — oferta bedzie podlegac odrzuceniu,
jako niezgodna z trescig SWZ.

Kryterium nr 4 — liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesytek pocztowych na terenie
catego kraju, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedfug stanu na dzien 01.12.2025r.

L)

Liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace, zwigzang z
bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesytek pocztowych na terenie catego kraju, w
przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedfug stanu na dzienn 01.12.2025 r. (L) bedzie obliczona
w nastepujacy sposob:

liczba pracownikéw Wykonawcy oferty badanej

L= x 5 pkt

oferta z najwyzszg liczbg pracownikow Wykonawcy

Ocena kazdej oferty przeprowadzona bedzie wg. Zasad opisanych w niniejszej Czesci.
Zamawiajgcy dokona weryfikacji oraz przypisania punktéw dla poszczegolnych kryteriow oceny
oferty oraz wyliczy tgczng ocene punktowg oferty badanej (S) wedtug nastepujgcego wzoru:

S=C+P+Z+L
gdzie:
S — oznacza tgczng sume punktow oferty badanej
C — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium cena ofertowa brutto

P — oznacza liczbe punktoéw przyznang w ramach kryterium liczba dni roboczych na
dostarczenie przesyitki priorytetowej (krajowej) do adresata

Z — oznacza liczbe punktow przyznang w ramach kryterium liczba dni roboczych na
dostarczenie przesytki poleconej (krajowej) do adresata

L — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium liczba pracownikéw
Wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace, zwigzang z
bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesytek pocztowych, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien 01.12.2025r.



10.

11.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw w ww.
kryteriach. Ostateczna ocena bedzie sumg punktéw uzyskanych przez Wykonawce w
kazdym z kryteriow.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej

ofert przedstawia taki sam bilans ceny ofertowej brutto oraz innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajgcy wybierze oferte zgodnie z art. 248 ustawy Pzp.

Ocenie bedg podlega¢ wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktow uzyskanych
w kryteriach oceny ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczagcych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub
innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do
przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg
okreslonym w SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. 10, oferta podlega odrzuceniu.

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny
Sposob.

Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, ktdérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, ma obowigzek
zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia, na warunkach okreslonych w projektowanych



postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik nr 6 do SWZ. Umowy zostang
uzupetnione o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig
Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspétprace tych Wykonawcow.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 2% catkowitej warto$ci brutto umowy w
formach okreslonych w art. 450 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

Realizujgc obowigzek, o ktérym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024 poz. 928), informujemy, ze w Urzedzie
Pracy m.st. Warszawy funkcjonuje ,Procedura zgtoszen wewnetrznych o naruszeniach
prawa, podejmowaniu dziatan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen
naruszenia prawa (sygnalistow) w Urzedzie Pracy m.st. Warszawy”.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRANEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY.

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamowienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow Pzp.

Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegodtowe informacije dotyczgce srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale
IX ,Srodki ochrony prawnej" Pzp.


https://sip.lex.pl/#/document/21988763?unitId=art(24)ust(6)&cm=DOCUMENT

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO, Urzad Pracy m. st.
Warszawy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Pracy m.st. Warszawy z
siedzibg przy ul. Grochowskiej 171B, 04-111 Warszawa, reprezentowany przez
Dyrektora Urzedu Pracy m.st. Warszawy.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
nastepujgcych celach:

a) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) oraz wewnetrznych
regulamindéw odnosnie udzielania zamowien przez Urzad Pracy m. st. Warszawy;

c) archiwalnych.

3. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o ktérych mowa w pkt 2,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy wtadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organow wtadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

a) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie przepisow ustawy;

c) po zakonczeniu realizacji umowy — umowa przechowywana jest przez okres 10 lat
od jej zakonczenia a pozostate dokumenty z nig zwigzane przez okres 5 lat od
zakonczenia umowy.

5. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia
i sprostowania oraz w zakresie wynikajgcych z przepisow do ich usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.



6. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego
do przetwarzania danych osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych),
jesli uzna Pani/Pan, ze dane te sg przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Brak podania
danych osobowych bedzie rownoznaczne z brakiem mozliwosci udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, a takze zawarcia lub realizacji
uMmowy.

8. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan
skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych:

e pod adresem e-mail: iod@up.warszawa.pl,

¢ |ub pisemnie na adres siedziby Urzedu.

XXI. ZALACZNIKI DO SWZ

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 Kalkulacja cenowa

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie art. 125 ust 1 przestanki wykluczenia

Zatgcznik nr4a | Oswiadczenie art. 125 ust 1 warunki udziatu

Zatgcznik nr4b | Oswiadczenie Wykonawca wystepujgcy wspdlnie

Zatgcznik nr4c | Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby art. 125 ust 5

Zatgcznik nr 5 Wykaz ustug na potwierdzenie spetniania warunkow

Zatgcznik nr 6 Projektowane postanowienia umowy

Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy

Zatgcznik nr 7 , ,
kapitatowej

Zatgcznik nr 8 Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego wykonawcy swoje zasoby

Zatgcznik nr 9 Oswiadczenie Wykonawcy dot. Wykluczenia art. 7
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